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PREMESSA

Il presente documento rappresenta una integrazione al Regolamento di Istituto attualmente in 
vigore e l’applicazione delle norme in esso contenute sono legate al perdurare dello stato di 
emergenza sanitaria dovuta alla pandemia COVID-19. Pertanto, concluso il periodo di emergenza, 
le presenti disposizioni non avranno più efficacia. Per quanto non modificato dalla presente 
integrazione al Regolamento di Istituto restano valide le disposizioni già previste. 

Considerata l’attuale condizione di rientro nelle condizioni dell’emergenza sanitaria COVID- 19 
e facendo seguito ai documenti emanati dal MIUR:

 Piano Scuola 2020/2021 (D.M. n.° 39 del 26/06/2020);

 Protocollo di sicurezza per la ripresa a settembre (D.M. n. ° 87 del 06/08/2020);

il Comitato costituito per l’emergenza Covid-19, integra il Regolamento d’Istituto relativamente 
alla parte disciplinare e di vigilanza richiamando alle disposizioni organizzative essenziali per tutti 
gli utenti (alunni, Docenti, Personale ATA, genitori) di seguito riportate e che dovranno essere 
tassativamente rispettate. 

Art. 1 - DISPOSIZIONI GENERALI

Gli alunni, i docenti, il personale ATA ed eventuali visitatori (previo consenso del Dirigente 
Scolastico) potranno accedere all’interno della scuola a condizione di:

a. non presentare sintomatologia respiratoria o sintomi simili-influenzali o sintomi 
riconducibili a COVID-19 (febbre, tosse, raffreddore, bruciore agli occhi, mal di gola, 
difficoltà respiratoria, sintomi gastrointestinali, disturbi del gusto e/o dell’olfatto o febbre 
superiore a 37,5°C prima dell’accesso a scuola o nei tre giorni precedenti;

b. di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;



c. di non provenire da zone a rischio e di non essere stato in contatto con persone 
positive, per quanto di loro conoscenza, negli ultimi 14 giorni. 

Permane l’obbligo per tutta la Comunità scolastica di:

 rimanere nel proprio domicilio in presenza di temperatura superiore ai 37,5°C o altri 
sintomi simil-influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità 
sanitaria;

 sottoporsi al controllo della temperatura e di rilasciare apposita dichiarazione per i 
visitatori esterni all’ingresso in Istituto (genitori, corrieri, operatori in generale, ospiti in 
generale);

 informare tempestivamente il DS o un suo delegato della presenza di qualsiasi sintomo 
influenzale durante l’espletamento della propria prestazione lavorativa o della presenza 
di sintomi negli alunni presenti all’interno dell’istituto;

 mantenere il distanziamento fisico di un metro, osservare le regole di igiene delle mani e 
tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene;

 indossare la mascherina chirurgica quando è richiesto durante la lezione e, in generale, 
per tutta la permanenza nei locali scolastici.

 rispettare la differenziazione degli orari, degli ingressi e delle uscite dalle strutture, come 
predisposti. L’ingresso degli alunni a scuola deve avvenire seguendo l’orario e gli 
accessi stabiliti per ciascuna classe, in modo ordinato, evitando assembramenti e 
seguendo le norme di distanziamento previste dalla legge. Gli insegnanti si recheranno 
all’ingresso stabilito per la propria classe e accompagneranno gli alunni all’interno 
dell’edificio scolastico. Gli alunni che arriveranno in ritardo dovranno aspettare 
l’ingresso di tutte le classi e, solo successivamente, potranno entrare dall’accesso 
principale.

Art. 2 - DISPOSIZIONI SPECIFICHE

All’interno dell’aula bisogna:

 occupare sempre il posto assegnato;

 non variare la posizione delle sedie e dei banchi (questa è stata fissata per mantenere la 
distanza di sicurezza);

 tenere la mascherina chirurgica, per proteggere naso e bocca, in tutte le situazioni 
dinamiche degli alunni (ingresso, uscita, spostamento all’interno dell’aula o della 
scuola);

 non condividere il proprio materiale scolastico (libri, penne, squadre, compassi, 
quaderni, ecc.) con i compagni e l’insegnante;

 usare il proprio PC, tablet o altro dispositivo digitale autorizzato dal docente per fini 
didattici;

 praticare l’igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto 
delle mani con le secrezioni respiratorie);



 in caso di malessere, l’alunno/a deve avvisare immediatamente il docente o il personale 
ATA che provvederà a spostarlo nell’aula Covid, in attesa che venga un genitore o un 
suo delegato a prelevarlo (il tempo di permanenza in tale stanza è di 45 minuti, dopo, se 
il familiare avvisato, non ha provveduto a prenderlo, si contatterà il 118 );

 evitare l'uso promiscuo di bottiglie e bicchieri, in particolare durante l’attività sportiva;

 evitare di toccarsi mascherina, occhi, naso e bocca con le mani;

 coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce;

 evitare di scambiarsi merende e cibo in genere;

 tenere piumini, giacche, o altri indumenti appesi alla spalliera della propria sedia oppure 
sugli attaccapanni presenti nel corridoio, messi in apposite buste portate da casa (è 
fondamentale evitare il contatto tra indumenti e oggetti personali);

 i capelli lunghi devono essere sempre tenuti legati (coda, codini, trecce);

 rispettare rigorosamente le misure di distanziamento;

 evitare di muoversi dal proprio posto se non strettamente necessario e comunque solo se 
autorizzato dal docente;

 rispettare le norme previste durante la ricreazione;

 seguire le indicazioni degli insegnanti;

 consumare la merenda stando seduti al banco e non deve essere scambiata con i 
compagni;

 rispettare la segnaletica;

 mantenere sempre la distanza di 1 metro, evitare gli assembramenti (soprattutto in 
entrata e uscita) e il contatto fisico con i compagni;

 lavare frequentemente le mani o usare gli appositi dispenser per tenerle pulite;

 non smistare gli studenti in altre classi in caso di assenza di un docente;

 adottare particolari misure di sicurezza durante l’ora di Musica e di Scienze Motorie 
(Canti e Sport di gruppo).

Durante le ore di lezione, inoltre, non è consentito uscire se non per necessità ed urgenza. In ogni 
caso, il docente deve autorizzare l’uscita degli alunni, al massimo uno per volta e, per quanto attiene 
alla scuola secondaria di primo grado, annotare su un apposito registro l’uscita in modo da evitare 
che gli stessi alunni escano costantemente.

La merenda va portata da casa, è vietato portare dolci e altri prodotti da consumare 
collettivamente. Ẻ vietato portare, dopo l’ingresso, materiale scolastico “dimenticato”, panini e 
quant’altro. 

Nel caso di alunni disabili, nell’applicazione delle misure di prevenzione e protezione, si dovrà 
necessariamente tener conto della tipologia di handicap e delle ulteriori eventuali indicazioni 
impartite dalla famiglia dell’alunno o del medico.Per il personale impegnato con studenti 



diversamente abili, inoltre, è possibile prevedere di utilizzare ulteriori dispositivi di protezione 
individuale (unitamente alla mascherina, ai guanti e ai dispositivi  di  protezione per occhi,  viso e 
mucose), tenendo conto  della tipologia di  disabilità e  delle  ulteriori   eventuali indicazioni 
impartite dalla famiglia dello studente o dal medico.

In generale i docenti e il personale ATA dovranno intervenire tempestivamente per bloccare / 
evitare comportamento impropri che potrebbero mettere a repentaglio l’incolumità di tutti, 
segnalando alla dirigenza comportamenti scorretti e il mancato rispetto delle regole. Durante 
l’intervallo, al cambio dell’ora e, compatibilmente con le condizioni meteo, durante le ore di 
lezione, è necessario arieggiare le aule. 

Al termine della propria lezione, il docente in uscita provvederà ad igienizzare la postazione 
occupata, nell’aula sarà disponibile il materiale necessario.  Alla fine delle lezioni gli alunni saranno 
accompagnati all’uscita dai docenti dell’ultima ora, seguendo gli stessi percorsi utilizzati durante 
l’ingresso. 

Per quanto riguarda la correzione di tutti gli elaborati cartacei in genere, quaderni e fogli delle 
verifiche saranno messi per un periodo di 48 ore in uno scatolone, prima di essere corretti dagli 
insegnanti. Poi torneranno nello scatolone per altre 48 ore prima di essere riconsegnati agli alunni.

Il personale ATA, in particolare, è tenuto a:

 pulire giornalmente ed igienizzare periodicamente tutti gli ambienti in maniera puntuale ed al 
bisogno;  

 porre altresì particolare attenzione a: aree comuni, aree ristoro, servizi igienici, attrezzature e 
postazioni di lavoro, materiale didattico, superfici comuni ad alta frequenza di contatto 
(pulsantiere e passamano); 

 garantire la adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo il più possibile aperti gli infissi   dei 
servizi igienici, che verranno  sottoposti  a  pulizia  più  volte  al  giorno;

 provvedere alla regolare detergenza delle superfici e degli oggetti destinati all’uso degli alunni. 

Il rispetto di tutte le disposizioni è fondamentale per circoscrivere il numero dei contatti in 
presenza di un eventuale “caso sospetto”.  

Art. 3 - DISPOSIZIONI PER VISITATORI E PERSONALE ESTERNO

I visitatori sono tenuti a:

 ricorrere prevalentemente alla comunicazione a distanza (e-mail,   telefono,  etc.), limitando  gli  
accessi  ai casi di effettiva necessità, possibilmente previa prenotazione;

 essere   regolarmente registrati   con  indicazione  dei   dati   anagrafici  dei relativi recapiti 
telefonici;

 entrare singolarmente nell’istituto e rispettare sempre le regole  generali   di  prevenzione dal   
contagio, incluso  l’uso  della mascherina e  il   distanziamento sociale  durante   tutta  la   
permanenza  all’interno della struttura.

I Genitori sono, inoltre, tenuti a:



 spiegare al proprio figlio che a scuola potrebbe incontrare dei compagni che non possono 
mettere la mascherina. Di conseguenza, lui deve mantenere la distanza di sicurezza, deve tenere 
la mascherina e seguire le indicazioni dell’insegnante;

 fornire al proprio figlio un contenitore (ad es. un sacchetto richiudibile etichettato) da portare a 
scuola per riporre la mascherina quando mangia o è seduto;

 assicurarsi che il figlio sappia che non deve appoggiare la mascherina su qualsiasi superficie, né 
sporcarla o toccarla con le mani (va toccata soltanto dai lacci);

 venire a prendere il proprio/a figlio/a qualora abbia accusato un malessere; 

Art. 4 - DISPOSIZIONI SPECIFICHE PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA

La precondizione per la presenza nei servizi educativi e nelle Scuole dell’Infanzia di bambini, 
genitori o adulti accompagnatori e di tutto il personale a vario titolo operante è: 

 l’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37.5°C anche nei 
tre giorni precedenti; 

 non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

 non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli ultimi 
14 giorni;

 ogni sezione avrà il suo spazio organizzato e dovrà usare giocattoli o materiale ludico in 
maniera esclusiva;

 tutti gli spazi disponibili, (sezioni, atrii) saranno riconvertiti in spazi distinti e separati per 
accogliere stabilmente gruppi di relazione e gioco. Anche in questo caso gli spazi verranno 
puliti prima dell’eventuale utilizzo da parte di diversi gruppi o sezioni;

 le docenti dovranno occuparsi stabilmente di un gruppo di bambini senza interagire con altri 
alunni (l’attività di intersezione dovrà essere evitata);

 non è consentito portare giochi o altri oggetti personali da casa;

 evitare di far indossare ai bambini/e braccialetti e monili vari;

 i capelli lunghi devono essere sempre tenuti legati (coda, codini, trecce);

 si useranno solo fazzoletti, asciugamani e tovaglioli monouso;

 per la permanenza a scuola sono richieste scarpe senza stringhe;

 dato che, in questo ordine di scuola, non è previsto il distanziamento fra bambini e fra bambini e 
adulti, si richiede di cambiare e lavare gli indumenti indossati tutti i giorni;

 le insegnanti di sostegno e le educatrici provinciali saranno stabilmente legate ai gruppi loro 
assegnati;

 l’uso delle mascherine non è richiesto per i bimbi, mentre il personale, sarà affiancato dall’uso 
delle visiere fornite dall’istituto e dei guanti in nitrile, laddove necessari;



 tutto il personale e i bambini dovranno praticare frequentemente l’igiene delle mani, utilizzando 
acqua e sapone o soluzioni/gel a base alcolica in tutti i momenti raccomandati (es. all’arrivo e 
all’uscita, dopo l’utilizzo dei mezzi pubblici, prima e dopo l’uso del bagno, prima e dopo il 
pranzo…). Tali comportamenti dovranno essere promossi anche con modalità ludico-ricreative;

 durante le lezioni verranno effettuati con regolarità ricambi di aria (almeno 1 ogni ora) e se le 
condizioni atmosferiche lo permettono le finestre verranno mantenute sempre aperte;

 sono favorite le attività svolte all’aperto. Laddove vi siano dei locali ad uso comune, si 
provvederà ad effettuarne adeguata pulizia e disinfezione prima dell’avvicendarsi dei diversi 
gruppi;

 il pasto sarà servito e consumato nelle sezioni, garantendo l’opportuna aerazione e sanificazione 
degli ambienti e degli arredi utilizzati prima e dopo il pasto;

 è consentito l’accesso ai locali scolastici (e mai all’interno della sezione) di un solo genitore 
accompagnatore per bambino, solo se munito di mascherina chirurgica;

 i giubbotti dei bambini saranno riposti in sacchetti personali appesi a supporti appositamente 
predisposti;

 le merendine dovranno essere tolte dall’involucro da casa, avvolte in un tovagliolo e riposte 
nell’apposito contenitore;

 le bottigliette dell’acqua sono da evitare, è preferibile usare borracce e similare per evitare che i 
tappi cadano;

 tutto il materiale (bottigliette, colori, ecc.) dei bambini deve essere identificato con nome e 
cognome;

 ogni bambino dovrà avere e usare in modo esclusivo il proprio astuccio;

 i genitori in caso di nuove disposizioni di chiusura si impegneranno a seguire i propri figli nella 
DDI.

ENTRATA E USCITA DEI DIVERSI PLESSI 

 Tutti i bambini entreranno ed usciranno dall’ingresso abituale dell’istituto, segnalato da apposito 
cartello informativo. 

 L’accesso alla struttura avverrà per gruppi e orari scaglionati.

 Si dovrà aspettare il proprio turno per affidare alle collaboratrici il bambino/a, mantenendo la 
distanza di sicurezza di almeno un metro dagli altri genitori.

 Sarà obbligatorio per il genitore o per chi accompagna/ritira il bambino, indossare correttamente 
la mascherina chirurgica coprendo sia il naso che la bocca. 

 Per l’accompagnamento e il ritiro dei bambini della scuola dell’infanzia sarà consentito 
l’accesso ad un solo genitore (o un suo delegato).

 Sarà consentita la sosta per il tempo strettamente necessario per l’accompagnamento o il ritiro 
del bambino.

 Ai fratelli non frequentanti la scuola dell’infanzia è fatto divieto a accedere alla struttura.



Art. 5 - DISPOSIZIONI SPECIFICHE PER LA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA

Relativamente alla scuola Primaria e alla Scuola Secondaria di primo grado si aggiungono, ai 
punti elencati sopra, questi altri:

 portare sempre nello zaino una mascherina di riserva;

 custodire la mascherina in un’apposita bustina nel proprio zaino;

 cambiare la mascherina ogni giorno oppure quando diventa umida, evitando di maneggiarla, sia 
dalla parte interna che esterna, o di appoggiarla su superfici non disinfettate;

 starnutire e tossire nel gomito per coprire bocca e naso;

 salutarsi a distanza evitando abbracci, baci, strette di mano;

 evitare di far indossare ai bambini/e braccialetti e monili vari;

 i capelli lunghi devono essere sempre tenuti legati (coda, codini, trecce);

 le merendine dovranno essere tolte dall’involucro da casa, avvolte in un tovagliolo e riposte 
nell’apposito contenitore;

 le bottigliette dell’acqua sono da evitare, è preferibile usare borracce e similare per evitare che i 
tappi cadano;

 i genitori in caso di nuove disposizioni di chiusura si impegneranno a seguire i propri figli nella 
DDI;

 considerata l’esigenza di favorire l’inserimento dei bambini di 5/6 anni nelle classi prime e solo 
qualora l’alunno dovesse dimostrarsi poco collaborativo o irrequieto, si ravvisa la necessità di 
consentire deroghe alle misure di distanziamento, attuando tutte le prescritte misure di sicurezza 
in uso nella scuola materna e utilizzando tutti i dispositivi consentiti dalla Legge. 

Per quanto riguarda il servizio Mensa, si precisa che:

 in tutti gli ordini di scuola di Soveria Mannelli verrà attuato il lunch box (servizio mensa nelle 
proprie classi);

 negli ordini di scuola di Carlopoli si provvederà al servizio mensa nei locali predisposti.

Si ricorda a tutta la Comunità scolastica che l’ora di mensa è un’ora prettamente didattica per cui, 
l’eventuale esigenza di consumare il pasto a casa, deve essere certificata dal proprio medico curante 
o dal pediatra.

Art. 6 - MANCATO RISPETTO DELLE PRESCRIZIONI COMPORTAMENTALI 
PREVISTE NEL REGOLAMENTO 

PREMESSA 

Il presente documento rappresenta una integrazione al Regolamento Disciplinare attualmente in 
vigore e l’applicazione delle norme in esso contenute sono legate al perdurare dello stato di 



emergenza sanitaria dovuta alla pandemia COVID-19. Pertanto, concluso il periodo di emergenza, 
le presenti disposizioni non avranno più efficacia. 

Per quanto non modificato dalla presente integrazione al Regolamento Disciplinare restano 
valide le disposizioni già previste. 

CAMPO DI APPLICAZIONE 

Le sanzioni di cui alla presente integrazione COVID-19 del Regolamento Disciplinare si 
applicano a comportamenti illeciti degli studenti in riferimento alle norme in materia di prevenzione 
sanitaria durante le attività scolastiche in presenza. 

Qualora le norme comportamentali previste nel presente Regolamento non vengano rispettate 
dagli alunni, saranno previste le sanzioni di seguito riportate, valutando l’entità del provvedimento 
in base alla disponibilità dell’alunno a comprendere l’importanza del comportamento preventivo.

SCUOLA PRIMARIA

Provvedimenti da adottare relativamente alla Scuola Primaria:

1. la prima volta rimprovero verbale del docente in servizio al momento della violazione (anche in 
segnalazione di altro personale scolastico);

2. la seconda volta si comunicherà la violazione ai responsabili genitoriali, da parte del docente in 
servizio (via e-mail, per telefono o di persona);

3. al terzo richiamo verranno convocati i genitori dal DS;

4. ulteriori recidive avranno come conseguenza la convocazione straordinaria del team dei docenti 
con i genitori e nota disciplinare sul registro elettronico.

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

I provvedimenti seguiranno il seguente iter (per la violazione dell’obbligo di indossare la 
mascherina ove previsto, per la violazione dei divieti esposti sopra): 

1. la prima volta richiamo verbale all’alunno, segnato sul registro digitale condiviso con la 
famiglia;

2. la seconda volta si provvederà alla nota disciplinare sul registro digitale condiviso con la 
famiglia: il Dirigente Scolastico convocherà i genitori;

3. al terzo richiamo, si procede alla sospensione di uno o più giorni, in quanto dimostrazione 
reiterata di irresponsabilità da parte dello stesso.




